
 

ALCALDÍA LOCAL DE ENGATIVA 
 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No 4 

PERÍODO: 01 DE JUNIO  AL 30 DE JUNIO 
DE 2025 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRA 

TO 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

No. CONTRATO Y FECHA 264 19 MARZO 2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA ALBA LINEY CARO RIVERA 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 

IDENTIFICACIÓN 
CC 1015394146 DE BOGOTA 

PLAZO DE EJECUCIÓN 8 MESES 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 22.400.000 

VALOR DEL PERIODO DE 

COBRO 2.800.000 

No. DEL PROYECTO 

(IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL) 
2933 

FECHA ACTA DE INICIO 27 -03- 2025 

PRÓRROGA1 N/A 

ADICIÓN N/A 

SUSPENSIÓN N/A 

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN (INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES) 

26 DE NOVIEMBRE 2025 

 

 

 OBJETO DEL CONTRATO 

 

APOYAR ADMINISTRATIVA Y ASISTENCIALMENTE A LAS 
INSPECCIONES DE POLICIA DE LA LOCALIDAD DE 
ENGATIVA. 
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OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS 

ACTIVIDAD PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

OBLIGACION 1 

APOYAR LA ELABORACION 

RADICACION ENTREGA Y 
ARCHICO DE DOCUMENTOS 

MEMORANDOSY OFICIOS 

CUANDO LE SEA 
REQUERIDO 

POR ELINSPECTOR DE 

POLICIA 

 

 
SE REALIZA  ELABORACIÓN DE 
RADICADOS DE COMPARENDOS, 

QUERELLAS  SU  RESPECTIVA 

RADICACIÓN CDI Y APLICATIVO DE 
CORRESPONDENCIA ORFEO. 

N/A  
 

 
BASE DE DATOS COMPARENDOS EXCEL 2025, ACTUALIZACION BASE DE DATOS QUERELLAS 2025, 
RADICACION CDI, CARPETA PLANILLAS 2025. ACTUALIZACION BASE DATOS EXCEL NUEVOS 
REPARTOS. 

 
 

OBLIGACION 2 

 
 

 
SE REALIZA INGRESO RADICADOS Y 

ANEXOSORFEO, VERIFICACION 
ARCO 

N/A   

INGRESAR LA IFORMACION 
A LOS APLICATIVOS 
DISPUESTOS PARA EL 
MANEJO DE ACTUACIONES 
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OBLIGACION 3 APOYAR EN 

LAORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVO DE GESTION Y 

LA VERIFICACION 

YDEPURACION 

DOCUMENTAL 

SE REALIZA APOYOEN 
ORGANIZACIÓN, FOLEO Y 
RESPECTIVO ARCHIVADORDE 
COMPARENDOS, QUERELLAS Y 
DEMAS COMPORTAMIENTOS 
MANEJADOS EN LA INSPECCION, 
SE REALIZA BASE DE 
DATOS CON RESPECTIVA UBICACIÓN 
EN ARCHIVADOR 1 Y 2 DE INSPECCION 
DE POLICIA. 

N/A  
 
 

 
BASE DE DATOS EXCEL YRESPECTIVO ARCHIVADOR 1 Y 2INSPECCION POLIACIA 10F. 

OBLIGACION 4 

DAR CORRECTA ATENCION 

Y ORIENTACION LA 

CIUDADANIA DE MANERA 

PERSONAL Y TELEFONICA 

SE REALIZA RESPECTIVA 
ATENCIONAL USUARIO CUANDO SE 
REQUIERE INFORMACION 
SOLICITADA YA SEAPRESENCIAL O 
VIA EMAIL. 

N/A  

 
ACTAS DEBIDAMENTE ARCHIVADAS EN RESPECTIVOS EXPEDIENTES DE USUARIO Y CORREO 

INSTITUCIONAL. 

OBLIGACION 7 INFORME 

MENSUALDELASACTIVIDADES 
REALIZADASEN 
CUMPLIMIENTO DE LAS 
ACTIVIDADES PACTADAS 

SE REALIZA RESPECTIVO 

INFORME MENSUAL DE LAS 

RESPECTIVAS OBLIGACIONES 

CUMPLIDAS. 

N/A  
UBICACIÓN ORFEO, ARCHIVADOR 1 Y 2 INSPECCION POLICIA F, 

BASE DATOS ECXEL. ORFEO, ARCO. 
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OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS 

ACTIVIDAD PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

 
APORTES DE 

SEGURIDAD SOCIAL: 

NOMBRE DE LA 

EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PAGO DE 

SALUD 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE 

APORTA PAGO DE ARL 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA 

PENSIÓN 

FAMISANAR POSITIVA PORVENIR 

FIRMAS 

 
DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo 
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como 
soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

CONTRATISTA 

Firma: 

Nombre: ALBA LINEY CARO RIVERA 

Cédula: 1015394146 DE BOGOTA 

 
 
 
 
 
 

 
DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el 
contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

SUPERVISOR/INTERVENTOR 

Nombre: VICTOR HUGO HUERTAS PRADA 

Cargo: ALCALDE LOCAL DE ENGATIVA 

Firma: 

APOYO A LA SUPERVISIÓN (CUANDO APLIQUE) 

Nombre: SERGIO HERNANDO POVEDA SABANA 

Cargo: Profesional de apoyo 

CC 1013612 223 de Bogotá 

 

 
Firma: 

 

 


